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1. PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

LENTERA KKN (Logbook, Penilaian, dan Laporan Terintegrasi KKN) merupakan sistem
informasi berbasis web yang dikembangkan untuk mendukung pelaksanaan Kuliah Kerja Nyata
(KKN) di Universitas Samudra. Sistem ini dirancang untuk mempermudah pengelolaan seluruh
proses KKN secara terintegrasi, mulai dari pencatatan logbook kegiatan mahasiswa, proses
penilaian oleh dosen pembimbing lapangan (DPL), hingga pengelolaan dan pengumpulan laporan
akhir KKN.

Dengan adanya LENTERA KKN, proses administrasi dan monitoring kegiatan KKN dapat
dilakukan secara lebih efektif, efisien, transparan, serta terdokumentasi dengan baik. Sistem ini
juga memudahkan koordinasi antara mahasiswa, DPL, dan pengelola KKN melalui layanan yang

dapat diakses secara daring kapan saja dan di mana saja.

1.2 Tujuan Pembuatan Dokumen
Buku Panduan Penggunaan LENTERA KKN (Logbook, Penilaian, dan Laporan Terintegrasi

KKN) Universitas Samudra disusun dengan tujuan sebagai berikut:

a. Menjelaskan tata cara penggunaan LENTERA KKN (Logbook, Penilaian, dan Laporan
Terintegrasi KKN) Universitas Samudra.

b. Menjadi pedoman bagi mahasiswa, dosen pembimbing lapangan (DPL), dan administrator
dalam memanfaatkan seluruh fitur yang tersedia pada LENTERA KKN.

c. Membantu pengguna memahami alur pengelolaan logbook, proses penilaian, serta

pengelolaan laporan KKN secara efektif dan terintegrasi.



1.3 Pengguna Aplikasi

Adapun pengguna LENTERA KKN (Logbook, Penilaian, dan Laporan Terintegrasi KKN)
Universitas Samudra adalah sebagai berikut:

a. Mahasiswa

Mahasiswa merupakan pengguna utama LENTERA KKN yang menggunakan sistem untuk
melakukan pendaftaran KKN, mengisi logbook harian selama pelaksanaan KKN, mengajukan
logbook kepada Dosen Pembimbing Lapangan (DPL), mengunggah laporan akhir KKN, serta
memantau status persetujuan logbook dan laporan akhir yang telah diajukan.

b. Dosen Pembimbing Lapangan (DPL)

Dosen Pembimbing Lapangan (DPL) merupakan pengguna sistem yang bertugas
membimbing dan mengevaluasi mahasiswa selama pelaksanaan KKN. Melalui LENTERA KKN,
DPL dapat memverifikasi logbook harian mahasiswa, menyetujui atau menolak logbook dan
laporan akhir yang diajukan, serta memberikan penilaian terhadap mahasiswa sesuai dengan hasil
pelaksanaan KKN.

c. Geuchik

Geuchik merupakan pengguna sistem yang berperan memberikan penilaian terhadap
mahasiswa KKN yang melaksanakan kegiatan di wilayah gampong/desa. Melalui LENTERA
KKN, Geuchik dapat menginput nilai mahasiswa sebagai bagian dari komponen penilaian akhir

pelaksanaan KKN.



2. PETUNJUK PENGGUNAAN FITUR BERDASARKAN PENGGUNA

2.1 Akses Sistem
Bagian ini menjelaskan langkah awal yang berlaku untuk seluruh pengguna, seperti

tampilan halaman utama dan proses login.

2.1.1 Halaman Utama
Untuk mengakses Website LENTERA KKN, buka alamat https://kkn.unsam.ac.id/ melalui
peramban (browser). Pada halaman utama tersedia beberapa menu yang dapat diakses oleh

pengguna, yaitu Beranda, Tentang, Berita, Daftar KKN, Dokumen, dan Login.

LOGBOOK KKN

Catat Semua Aktivitas

KKN denganMudah

iswa Universitas Samudra dalom mencatat dan

nline,

° Apa itu Logbook KKN?

2.1.2 Menu Login
Untuk masuk ke dalam sistem, klik tombol Masuk yang berada di pojok kanan atas

halaman. Selanjutnya, pengguna akan diarahkan ke halaman autentikasi Single Sign-On (SSO).

Masukkan NIP/NIM dan Kata Sandi, kemudian klik tombol Masuk.
2.2 Mahasiswa

2.2.1 Pendaftaran KKN

2.2.1.1 Daftar KKN
Sebelum mengikuti kegiatan KKN, mahasiswa wajib melakukan pendaftaran melalui menu
Daftar KKN. Pada tahap ini, mahasiswa diminta memasukkan NIM untuk proses verifikasi data

sebelum melanjutkan ke tahap berikutnya.



Daftar KKN

Verifikasi NIM Untuk Pendaftaran
KKN

Masukkan NIM Anda untuk memverifikasi pendaftaran KKN.

Masukkan NIM Anda... Verifikasi
NIM

2.2.1.2 Form Pendaftaran
Setelah proses verifikasi berhasil dilakukan, mahasiswa diminta melengkapi formulir
pendaftaran dengan mengisi data berikut:
e Nomor telepon
e Alamat lengkap sesuai domisili
e Agama
e Riwayat penyakit
e Jenis KKN yang dipilih
e Unggah pas foto
e Unggah surat izin
e Unggah surat pernyataan
Pastikan seluruh data dan dokumen yang diunggah telah sesuai sebelum proses pendaftaran

dikirim.



. onTera kin Beranda Tentang Berita Daftar KKN Dokumen Login

NIM TERVERIFIKASI

Silahkan lengkapi data pendaftaran KKN

Nama Lengkap

ANISA AULIA

NIM

230504031

Telepon

Alamat Lengkap

Alamat sesuai domisili

Agama

-- Pilih Agama -~

Riwayat Penyakit (jika ada)

Tuliskan jika ada...

Jenis KKN

-~ Pilih Jenis KKN --

Upload Foto

Choose File  No file chosen
Format JPG/PNG, maksimal 2 MB
Upload Surat Izin (PDF)

Choose File  No file chosen
Format PDF, maksimal 2 MB
Upload Surat Pernyataan (PDF)

Choose File  No file chosen

Format PDF, maksimal 2 MB

Daftar KKN

2.2.2 Logbook Harian Mahasiswa
Menu Logbook KKN digunakan untuk mengelola seluruh aktivitas harian mahasiswa
selama pelaksanaan KKN. Pada halaman ini, mahasiswa dapat melihat status logbook yang telah

disetujui, masih menunggu verifikasi, maupun yang ditolak oleh Dosen Pembimbing Lapangan



(DPL). Mahasiswa juga dapat menambahkan logbook baru melalui tombol Tambah yang berada
di pojok kanan atas halaman. Selain itu, tersedia tombol Cetak Laporan untuk mencetak

rekapitulasi logbook.

w CINLOK Q ?
Howe Logbook KKN
08 Dashboard
MENU
No Tanggal Hari Judul Deskripsi Status Aksi
M Laporan Akhir
) ; ca

2.2.2.1 Tambah Log Harian Mahasiswa
Setelah memilih tombol Tambah, sistem akan menampilkan formulir penambahan log harian.

Mahasiswa diminta mengisi beberapa informasi berikut:

e Judul, yaitu nama kegiatan yang dilaksanakan.

e Deskripsi, yaitu uraian singkat mengenai kegiatan.

e Tautan Video, digunakan untuk menambahkan tautan dokumentasi video, seperti YouTube
atau TikTok.

e Foto, digunakan untuk mengunggah dokumentasi kegiatan. Sistem mendukung pengunggahan
lebih dari dua foto.

e Dokumen, digunakan untuk mengunggah dokumen pendukung kegiatan.




Tambah Logbook

Judul*

Deskripsi*

Link video *

Foto
Choose Files No file chosen
Dokumen

Choose File No file chosen

2.2.2.2 Mengajukan Log Harian Mahasiswa

Setelah log harian disimpan, status logbook akan berubah menjadi Pending. Selanjutnya,

mahasiswa dapat memilih tombol Detail untuk melihat informasi logbook, kemudian menekan

tombol Ajukan agar logbook dikirim kepada DPL untuk diverifikasi.

] CINLOK
% ST

Howe Logbook KKN

08 Dashboard

MENU
M LogbookKKN

M Laporan Akhir

Logbook berhasil disimpan

No Tanggal Hari

1 20May2026  Harike-44

2 13Apr2026 Harike-7

Judul

MEMBANTU KEGIATAN POSYANDU

adad

Menampilkan1-2dari2data [EEINAEIETY

Deskripsi Status

Loremipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit pending
Pellentesque sagittis i

adad disetujui

Aksi

Setelah diajukan, status logbook berubah menjadi Diajukan. Mahasiswa kemudian

menunggu proses verifikasi dari DPL. Apabila logbook ditolak, sistem akan menampilkan

notifikasi pada bagian kanan atas halaman. Mahasiswa dapat melakukan revisi sesuai dengan

catatan yang diberikan oleh DPL, kemudian mengajukannya kembali.



QJ CINLOK

L) Detail Logbook

M LaporanAkhir MEMBANTU KEGIATAN POSYANDU

Dokumen

HOME
98 Dashboard Nama DPL Kelompok KKN
ANISA AULIA AHMADIHSAN,S.T, M.T. kelompok 1
MENU Hari Tanggal Link Video
Harike - 44 20/05/2026
M LogbookKKN
Judul Deskripsi

rices sollicitudin. Donec mattis tempus nisi, nec
consequat metus dictum sit amet. Aenean porttitor
ibhnec egestas. Ut con: quama
sem euismod aliquet. Duis sit amet sem diignissim,
maximus mauris et, gravida purus. Proin in est mattis,

malesuada nulla ut, porta nunc. Aliquam et efficitur
nibh, non mattis velit. Nunc efficitur aliquet viverra
Vestibulum varius hendrerit erat et elementum

]

2.2.3 Laporan Akhir Mahasiswa

Setelah kegiatan KKN hampir selesai, mahasiswa diminta untuk megupload laporan akhir

di menu “Laporan Akhir”.

w CINLOK
L)

Howe Laporan Akhir KKN

98 Dashboard

Laporan Akhir Saya

MENU
M LogbookKKN # Nama KKN
[0 Laporan Akhir

Status File. jah ¥

Selanjutnya Mahasiswa menekan menu “Unggah PDF” di kiri atas, lalu akan muncul form

input file laporan akhir. Status akan otomatis pending setelah unggah/ganti, menunggu verifikasi

dari DPL.




Unggah Laporan Akhir (PDF)

FilePDF *

ChooseFile ~ Nofilechosen

atus akan otomatis pending setelah unggah/gant, menunggu verifika

2.3 Dosen Pembimbing Lapangan

2.3.1 Pengajuan Logbook
Setelah mahasiswa mengajukan log harian, DPL dapat melihat daftar pengajuan logbook
pada menu Pengajuan Logbook. Seluruh logbook yang berstatus Diajukan akan ditampilkan

pada halaman ini.

[yl

[YJ CINLOK o 8
Homs Logbook KKN
08 Dashboard
MENU

Pengajuan LogBook
m gajuan Logl No Tanggal Hari Status Aksi
M LaporanAkhir
1 20 May 2026 Hari ke- 44 diajukan m

& Nilai

Untuk melakukan verifikasi, DPL dapat memilih tombol Detail pada logbook yang
diajukan. Selanjutnya, DPL dapat memilih tombol Setujui apabila logbook telah sesuai atau Tolak

10



apabila masih memerlukan perbaikan. Apabila logbook ditolak, mahasiswa diwajibkan melakukan

revisi sesuai dengan hasil evaluasi yang diberikan.

J CINLOK Q ?
Detail Logbook
HOME
898 Dashboard
Nama DPL Kelompok KKN
ANISAAULIA AHMADIHSAN, ST MT kelompok 1
MRy Hari Tanggal Link Video
@ e o Harike - 44 20/05/2026
5 c
Judul Deskripsi
m MEMBANTU KEGIATAN POSYANDU iquet. Duis sit amet sem dignissim, maximus mauris
et.gravida purus. Proinin est mattis, malesuadanulla
B Nia ut, porta nunc. Aliquam et efficitur nibh. non mattis

velit. Nunc efficitur aliquet viverra. Vestibulum varius
hendrerit erat et elementum.

Status
diajukan

2.3.2 Pengajuan Laporan Akhir
Setelah mahasiswa mengunggah laporan akhir, dokumen tersebut akan ditampilkan pada
menu Laporan Akhir. DPL dapat melakukan proses verifikasi dengan memilih tombol Setujui

apabila laporan telah memenuhi ketentuan atau Tolak apabila masih memerlukan perbaikan.

w CINLOK Q ?
L)
Howe Laporan Akhir KKN

08 Dashboard

MENU

# Anggota File Status Verifikas Aks
M PengajuanLogBook
ANISA AULIA
M Laporan Akhir - .
B Nilai
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2.3.3 Penilaian Mahasiswa

Setelah seluruh tahapan KKN selesai dilaksanakan, DPL dapat memberikan penilaian

kepada mahasiswa melalui menu Penilaian Mahasiswa. Nilai diinput dalam rentang 0-100,

kemudian disimpan dengan menekan tombol Simpan.

@ CINLOK

l_.' {oasane
o Nilai KKN

98 Dashboard

CariNama/NIM...
MENU

M PengajuanLogBook No Nama &

M Laporan Akhir

1 ANISA AULIA

NIM

230584831

Telepon

085261626043

Tampilkan hanya yang belum dinilai

Nilai DPL

Belum dinilai
Nilal

Nilai DPL

Nilai (0-100)

2.4 Geuchik

Pada akun Geuchik, hanya tersedia menu Penilaian Mahasiswa. Melalui menu ini, Geuchik

dapat memberikan penilaian kepada mahasiswa KKN dengan memasukkan nilai pada rentang 0—

12



100, kemudian menekan tombol Simpan. Nilai yang telah diberikan masih dapat diubah apabila

terdapat kesalahan dalam proses penginputan.

5 LENTERA KKN s 8

ome Nilai KKN

88 Dashboard

~ari Nama/NIM, 10 ~ B Tampilkan hanya yang belum dinilai
MENU 5 € Tampilkan hanya yang
N P (= MialDean

ANISA AULIA

23004031 Belum dinilal
Ntal

Nilai Desa

Nilai (0-100)
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